Zat. 3

do Zarzadzenia Nr 2/2026
Dyrektora Publicznego
ZYobka ,,Malucholandia”
w Busku_Zdroju

z dnia 2 stycznia 2026 .

PROCEDURA PRZEBYWANIA OSOB DOROSEYCH INNYCH NIZ PERSONEL
I RODZICE NA TERENIE

PUBLICZNEGO ZLOBKA ,MALUCHOLANDIA”
W BUSKU-ZDROJU

/Art. 25 Konwencji Praw Dziecka — Dobro dziecka jako cel najwyzszy/

1. Cel procedury

Zapewnienie bezpieczenistwa dzieciom oraz pracownikom ztobka poprzez ustalenie zasad przebywania na terenie
placowki 0s6b dorostych, ktére nie sa personelem ani rodzicami/opiekunami dzieci uczeszczajacych do ztobka.

2. Zakres procedury

Procedura dotyczy wszystkich oséb dorostych przebywajacych na terenie Publicznego Zlobka ,Malucholandia”
w Busku-Zdroju, ktére nie sa:

* pracownikami placowki,
* rodzicami lub prawnymi opiekunami dzieci,
* osobami upowaznionymi do odbioru dzieci,

* przedstawicielami instytucji kontrolnych, firm serwisowych lub innych oséb realizujacych ustugi dla placowki.

3. Charakterystyka placowki
* Zlobek funkcjonuje od poniedziatku do pigtku, w godzinach: 6:00 — 17:00.

* Placéwka dysponuje trzema salami dzieciecymi, przeznaczonymi na pobyt i zajecia dzieci.

* Budynek wyposazony jest w domofon wizyjny oraz system monitoringu w celu zapewnienia bezpieczenstwa.

4. Zasady wejscia i przebywania na terenie zlobka
1. Wejscie na teren placéwki
* Dostep do budynku odbywa sie wylacznie za posrednictwem domofonu wizyjnego.

» Kazda osoba dorosta spoza personelu i rodzicow musi zgtosi¢ swoja obecno$¢ i cel wizyty poprzez
domofon i uzyskac zgode na wejécie od pracownika placowki.

2. Rejestracja gosci



* Po wejsciu osoba odwiedzajaca zobowiazana jest do zgloszenia sie w biurze administracji lub do
wyznaczonego pracownika.

* Obowiazuje wpis do rejestru os6b odwiedzajacych, zawierajacy: imie i nazwisko, cel wizyty, date
oraz godzine wejscia i wyjscia.

+ Osoby odwiedzajace otrzymuja identyfikator ,,GOSC”, ktéry musza nosi¢ widocznie przez caly czas
pobytu.

3. Poruszanie si¢ po budynku

* Osoby spoza personelu i rodzicéw moga przebywac tylko w pomieszczeniach niezbednych do
realizacji celu wizyty.

* W szczegblnosci zakazuje sie samodzielnego wchodzenia do sal dzieciecych (wszystkie trzy sale),
kuchni, magazynéw i innych pomieszczen bez zgody i nadzoru pracownika ztobka.

* Osoby odwiedzajace musza by¢ pod statym nadzorem pracownika placéwki.
4. Monitoring

* Caly teren ztobka objety jest monitoringiem wizyjnym, ktéry ma na celu zapewnienie bezpieczeristwa
dzieci i personelu.

* Nagrania sa archiwizowane zgodnie z polityka ochrony danych osobowych.

5. Rodzaje wizyt i szczegolowe zasady
5.1. Dostawcy i firmy zewnetrzne
* Muszg mie¢ wcze$niej ustalony termin wizyty i uzyskang zgode dyrektora.

* W miare mozliwosci wizyty planowane sg poza godzinami najwiekszego natezenia ruchu dzieci (np. poza
godzinami 8:00-12:00).

* Pracuja wylacznie w wyznaczonych miejscach, pod nadzorem pracownika placowki.

5.2. Kontrole instytucjonalne

* Przedstawiciele instytucji musza okaza¢ upowaznienia i dokumenty tozsamosci.

*  Wizyty odbywaja sie w obecnos$ci dyrektora lub osoby przez niego wyznaczonej.

5.3. Praktykanci, wolontariusze, osoby prowadzace zajecia

* Wymagana jest zgoda dyrektora oraz przedlozenie dokumentéw: zaswiadczenia o niekaralnosci, aktualnych
badan sanitarno-epidemiologicznych (jesli kontakt z dzie¢mi) oraz oSwiadczenia o przestrzeganiu zasad
placowki.

* Obowiazuje staly nadzér opiekuna z ramienia ztobka.

6. Zakazy dla oséb trzecich

* Poruszanie sie po placéwce bez zgody i nadzoru.
* Fotografowanie, nagrywanie lub dokumentowanie dzieci oraz pomieszczen bez zgody dyrektora i rodzicow.
* Spozywanie alkoholu, palenie tytoniu i uzywanie srodkéw odurzajacych na terenie ztobka.

* Wprowadzanie zwierzat bez uprzedniej zgody.




7. Procedura postepowania w razie naruszen

Pracownik ma prawo zazada¢ opuszczenia terenu placéwki przez osobe naruszajaca zasady.

W przypadku odmowy lub zagrozenia, nalezy niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora oraz odpowiednie stuzby
(np. Policje).

Wszystkie incydenty dokumentowane sa w dzienniku zdarzen.

8. Postanowienia koncowe

Procedura obowiazuje od dnia 2 lutego 2026 r.
Dokument jest dostepny do wgladu dla pracownikéw oraz oséb zainteresowanych.

Za nadzor nad przestrzeganiem procedury odpowiada Dyrektor Publicznego Ztobka ,,Malucholandia”
w Busku-Zdroju.

Ag n iesz ka Elektronicznie

podpisany przez

Monika Agnieszka Monika Rady
Data: 2026.02.25

Rady 11:12:52 +01'00
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